Kommunikation mit der Schulleitung

Beachten Sie bitte auch das Beschwerdemanagement.

Anliegen/Fragen an die Schulleiterin per Mail

In der Schulzeit per Mail an schulleitung@gym.badwildungen.schulverwaltung.hessen.de

In der Schulzeit am Wochenende in dringenden Fallen per Mail an iblum@stresemanngymansium.de

In den Ferien in dringenden Fallen per Mail an iblum@stresemanngymnasium.de

Anliegen/Fragen an die Schulleiterin und Vereinbarung von Gesprachsterminen

1) Schulleiterin persdnlich in den Pausen im Lehrerzimmer ansprechen.
2) Ander Tir zum Schulleiterbiro klopfen.

3) Den telefonischen Kontakt mit der Schulleiterin entweder lGber das interne Telefon im
Lehrerzimmer (Durchwahl 11) oder (iber das Festnetz (05621 2432 oder direkt 2797) suchen

4) Mail an die Schulleiterin schreiben (siehe oben) mit drei konkreten Vorschlagen fiir einen
Gesprachstermin und mit Stichwort zum Anliegen. Schulleiterin antwortet zeitnah.

Anliegen/Fragen an den Stellvertreter und Vereinbarungen von Gesprachsterminen

1. Inden Pausen direkt am Stellv.Biiro

2. Zuden gekennzeichnenden Zeiten (siehe Aushang Tir) an der Tir des Stellvertreterbiiros
klopfen

3. Den telefonischen Kontakt mit dem Stellvertreter Gber das Telefon im Lehrerzimmer
(Durchwahl 17) oder tber das Festnetz (05621 2432 oder direkt 05621/7529835) suchen

4. Bei Mails an mruesseler@stresemanngymnasium.de im Betreff moglichst kurz und pragnant
das Anliegen formulieren (z.B. Rauminderung von €33 zu A13 Mo 3./4. Std 6a oder Q2 Deutsch; Verschmutzung
Tische C23; Defekter Schrank MuPav, Vereinbarung Gesprachstermin Terminvorschlage s. Mail; ...) Erlduteru ngen in der
Mail missen nicht zwingend gemacht werden, dann lieber Gesprachstermin vereinbaren.
Durch diese MaRnahme kann die Bearbeitungszeit bei der Fille der Mails auf ein Minimum
beschrdankt werden.

5. Bitte benutzen Sie auch die Formulare fiir Dienstbefreiung, Exkursionen, Veranstaltungen —
die Schulleitung meldet sich bei Fragen und sucht gegebenenfalls das Gesprach

Akutes Vertretungsmanagement:

Krankmeldungen am gleichen Tag von 7:00 Uhr bis spatestens 7:20 Uhr zwingend telefonisch unter
05621 2432 (nicht per Mail).

Krankmeldungen am Tag vorher per Mail an: krankmeldung@stresemanngymnasium.de und an
poststelle@gym.badwildungen.schulverwaltung.hessen.de

In dringenden Fallen, in denen ein zeitlicher Aufschub nicht moglich ist:

In der Kernzeit (Mo-Do 7:30 Uhr bis 16:45 Uhr und Fr 7:30 Uhr bis 15:15 Uhr) hat immer ein Mitglied
der inneren Schulleitung Bereitschaft und ist somit vor Ort (Erreichbarkeit der Bereitschaft siehe
Aushange Tiren oder Uber das Sekretariat erfragen).
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Folgende Anliegen/Fragen bearbeitet der
Stellvertreter

Folgende Anliegen/Fragen bearbeitet die
Schulleiterin

Stundenplan

Beschwerden/Konflikte (siehe
Beschwerdemanagement)

Vertretung

Dienstbefreiungen (Antragsformular)

Aufsichten

Klassenfahrten/Austauschfahrten/mehrtagige
Exkursionen (Formulare flr Antrage)

Raumplanung

Finanzierungen

Exkursionen (einen Tag)

Unterrichtsverteilung

Veranstaltungen (auch Elternabende)

Anmeldung/Abmeldung (Formulare flr
Antrage)

Wandertage

Vertrage mit dem Land und dem Kreis

Ordnung/Vandalismus auf dem Schulgeldnde
und im Schulgebaude

Rechtliche Fragen

Digitale Schule

Antrage an das Staatliche Schulamt (Uber den
Dienstweg)

Fachliche Fragen

Jahresgesprache/Laufbahnberatung

Ideen und Winsche zur Schulentwicklung
und/oder Schwerpunkten der Schule

Beurlaubungen von Schiilerinnen (mehr als zwei
Tage und in Ferienrandlage)

Klassenkonferenzen bei OrdnungsmaRBnahmen

Forderverein

Schulelternbeirat

Fortbildungen/Fahrtkosten

Ganztag/Betreuung/Schulsozialarbeit

Jahrgangselternabende (Jg. 5 + 7+ 9)

Bei spezifisch fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an den zusténdigen Fachbereichsleiter.

Fragen zur Oberstufe

Bei Fragen rund um die Oberstufe wenden Sie sich bitte an den Studienleiter Herrn Miiller (interne

Durchwahl zum Biiro 14)




