
EINLADUNG  ZUM  ELTERNSPRECHTAG      15.01.2019 
 
Liebe Eltern, 
 
im Einvernehmen mit dem Schulelternbeirat lade ich Sie zu einem Sprechtag sehr herzlich in 
unsere Schule ein, und zwar für 
 

Freitag, den 08. Februar 2019. 
 
In der Zeit von 15.00 Uhr bis 19.00 Uhr haben Sie Gelegenheit, mit den Lehrerinnen und 
Lehrern Ihrer Kinder zu sprechen. Für Lehrkräfte, die erfahrungsgemäß nur mit einer 
geringen Nachfrage rechnen können, gilt eine Kernzeit von 15.00 bis 17.00 Uhr. Wenn Sie 
es wünschen, können Sie Ihre Tochter oder Ihren Sohn zu den Unterredungen mitbringen. 
Den Eltern der volljährigen Schüler/innen können wir nur Auskunft erteilen, wenn das 
Einverständnis der Schülerin/des Schülers vorliegt.  
Bitte beachten Sie, dass Sie auch in den regelmäßigen Sprechstunden der Lehrkräfte 
Gespräche führen können, wenn die am Elternsprechtag vorgegebenen Zeiten nicht 
ausreichen. 
 

Zur Vorbereitung und zum Ablauf des Sprechtages beachten Sie bitte folgende 
Informationen: 
1.   Der vorliegenden Einladung zum Elternsprechtag ist ein Formblatt, ein sogenannter 
      Laufzettel, beigefügt. 
2. Auf diesem Laufzettel füllen Sie die Felder Lehrkraft, Fach, Uhrzeit aus. 
3. Ihr Kind legt diesen Laufzettel jeder einzelnen Lehrkraft vor, mit der Sie sprechen 

möchten. 
4. Die Lehrkraft bestätigt Ihnen auf dem Laufzettel den Gesprächswunsch und teilt Ihnen 

die Uhrzeit für das Gespräch mit. 
5. Sofern die Lehrkraft Ihrem Gesprächswunsch nicht entsprechen kann, weil sie bereits 

alle Termine vergeben hat, schlägt sie Ihnen auf dem Laufzettel unter der Rubrik 
„Hinweise der Lehrkräfte“ eine alternative Gesprächsmöglichkeit vor. An gleicher Stelle 
können die Lehrkräfte Ihnen mitteilen, wenn sie Sie dringend zu sprechen wünschen. 

6. Können Sie Ihrerseits ein Gesprächsangebot aufgrund der vorgegebenen Uhrzeit nicht 
wahrnehmen, dann teilen Sie der betreffenden Lehrkraft dies bitte über Ihr Kind am 
nächsten Unterrichtstag mit. Evtl. kann dann noch eine andere zeitliche Vereinbarung 
getroffen werden. Der nicht in Anspruch genommene Termin kann anderen Eltern zur 
Verfügung gestellt werden. 

7. Wichtig ist, dass Sie nach der Aushändigung dieser Einladung sehr frühzeitig damit 
beginnen, die Gespräche mit der Fachlehrkraft zu vereinbaren. 

8. Bitte haben Sie Verständnis, dass wir die Dauer der Gespräche auf jeweils maximal 7 
Min. begrenzen möchten. Wenn wir uns alle an diesen Richtwert halten, sind Wartezeiten 
vor den Sprechzimmern weitgehend vermeidbar. Die Zeitvorgabe hat zudem noch den 
Vorteil, dass Sie an diesem Tag mehrere Lehrkräfte erreichen können. Sollte sich 
während der 7 Minuten abzeichnen, dass mehr Gesprächsbedarf besteht, vereinbaren 
Sie bitte mit der Lehrkraft einen weiteren Termin außerhalb des Elternsprechtages. 

 
In der Mensa werden für Sie Getränke und Kuchen und mehr bereit gehalten.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
(I. Blum; Schulleiterin) 

 


